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DU MOCHTEST UNS UNTERSTUTZEN? . V]

DANN BEWIRB DICH!

Deine Bewerbung

. Bewerbungsschreiben
. Lebenslauf
. Abschlusszeugnis oder letztes Schulzeugnis

Deine Ansprechpartnerin

B@—Lr Birgit Behr

D4 Landeswohlfahrtsverband Hessen
Standeplatz 6 - 10
34117 Kassel

@ 0561 1004 - 2600

KAUFFRAU FUR BUROMANAGEMENT

(8] ausbildung@iwv-hessen.de KAUFMANN FUR BUROMANAGEMENT

Weitere Informationen  zZum AUSBILDUNGSPLATZ . .
_ Ausbildung beim LWV Hessen
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WIR UNTERSTUTZEN MENSCHEN.
IN ZUKUNFT MIT DIR.

Wir planen und finanzieren Angebote fiir behinderte

Menschen in ganz Hessen. Du mochtest Menschen
mit Deiner Arbeit unterstiitzen und hast ein Talent
flr Organisation?

Dann nutze die Moglichkeit und werde

Kauffrau fiir Biromanagement
Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d)

In Deiner 3-jdhrigen Ausbildung erwirbst
Du Kenntnisse der Biirowirtschaft, sowie
der Koordination und der Organisation

am Arbeitsplatz.
DAS BRINGST DU MIT
—— Dein Abschluss

Realschulabschluss,
Fachhochschulreife oder Abitur
Deine Fahigkeiten
| Du besitzt ein Auge fur Details

o Du hast Freude am kommunikativen Umgang

| Du bist bereit, Verantwortung zu lbernehmen

DEINE AUSBILDUNG

Praxis

Dein Ausbildungsort

Hauptverwaltung Kassel

* Einsatz in verschiedenen Fachbereichen,
wie zum Beispiel Personal und Finanzen

* Wahlqualifikationen mit den Schwerpunkten
,Verwaltung und Recht” und ,Assistenz und

Sekretariat”

* Maoglichkeit eines Auslandspraktikums

Theorie

e Lernen der fachtheoretischen Inhalte an der

Martin-Luther-King-Schule

* Teilnahme an dienstbezogenen Seminaren, wie

beispielsweise ,Verwaltungsrecht*

Deine Ausbildungsvergiitung

1.Jahr 1.068,26 €
2. Jahr 1.118,20 €
3.Jahr 1.164,02 €

Zuzuglich einmalige Jahressonderzahlung

2



	KAUFFRAU FÜR BÜROMANAGEMENT

KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT
	DU MÖCHTEST UNS UNTERSTÜTZEN? 
	Deine Bewerbung 
	Deine Ansprechpartnerin 
	Weitere Informationen 

	Impressum 
	WIR UNTERSTÜTZEN MENSCHEN. IN ZUKUNFT MIT DIR.
	DAS BRINGST DU MIT 
	Dein Abschluss 
	Deine Fähigkeiten 

	DEINE AUSBILDUNG 
	Dein Ausbildungsort 
	Praxis 
	Theorie 
	Deine Ausbildungsvergütung 





