Stand: 30.06.2006

Empfehlungen zur Durchfiihrung von
Belegungskonferenzen/Hilfeplankonferenzen
fir erwachsene Menschen mit Behinderungen

Beschluss
der Fachkommission Betreutes Wohnen
vom
30.06.2006

Einleitung

Grundlage der Bildung von Belegungs-/Hilfeplankonferenzen ist die Vereinbarung
zwischen dem Hessischen Sozialministerium und dem Hessischen Landkreistag,
dem Hessischen Stadtetag und dem Landeswohlfahrtsverband Hessen Uber die
Zustandigkeit, die Finanzierung und den landesweit gleichméafRigen Ausbau von
Angeboten im Bereich des Betreuten Wohnens fir behinderte Menschen im
Lande Hessen  bis zum  31.12.2008 sowie die  Zusatzvereinbarung
.Betreutes Wohnen fir Menschen mit Behinderungen zum Rahmenvertrag nach 8
93 d Abs. 2 BSHG / 8 79 Abs. 1 SGB XII fur ambulante Einrichtungen®.

Fur die Zielgruppe der Menschen mit seelischen Behinderungen und Menschen mit
Abhangigkeitserkrankungen ist weiterhin Grundlage fur die Hilfeplankonferenzen
die im Rahmen des Implementationsprojektes ,Personenzentrierte Hilfen“ mit den in
den Modellregionen téatigen Leistungstragern, den Landkreisen oder kreisfreien
Stddten und dem Landeswohlfahrtsverband geschlossenen Vereinbarungen
beziehungsweise die in anderen Regionen mit den Beteiligten geschlossenen
Kooperationsvereinbarungen.

Ziele/Aufgabenstellungen

1. Adaguate Versorgung von Menschen mit Behinderungen in den
jeweiligen Regionen (Stadte und Landkreise)
- insbesondere

a) die Empfehlung eines geeigneten, auf den Hilfe- und Fdorderbedarf
zugeschnittenen Angebotes im Wohnen;

b) die Empfehlung eines geeigneten, auf den Hilfe- und Foérderbedarf
zugeschnittenen tagesstrukturierenden Angebotes fir Leistungsberechtigte,
die nicht an einer Malhahme zur beruflichen Rehabilitation teilnehmen;

c) die Erleichterung eines Uberganges in ambulante Betreuungsangebote.



2. Flexibilitat im Handeln - insbesondere

a) die Erarbeitung vernetzter trageribergreifender Handlungskonzepte im
Einzelfall;

b) verbesserte Zusammenarbeit der Beteiligten;

¢) die Forderung der ,Durchlassigkeit* und Vernetzung von Angeboten.

3. Synergieeffekte

Durch die Belegungskonferenzen/Hilfeplankonferenzen entstehen Synergieeffekte
im Rahmen der kooperativen Abstimmung, insbesondere durch:

a) quantitative und qualitative Bewertung des Bedarfs;

b) die Erfassung freier und frei werdender Platze der geschaffenen
Betreuungskapazitaten;

c) die Feststellung von qualitativen und quantitativen Versorgungslicken (in
Bezug auf besondere Angebotsbausteine) und eine Rickkopplung in die
regionale Planungskonferenz;

d) die Vernetzung der Angebote im Landkreis bzw. in der kreisfreien Stadt.

Die Anbieter in der Region geben der fur die Koordination zusténdigen Stelle des

Landkreises/der kreisfreien Stadt und dem LWV Hessen freie und freiwerdende
Platze/Betreuungskapazitaten unverziglich bekannt.

Beteiligte der Belequngskonferenz/Hilfeplankonferenz

1. Standige Mitglieder sind in erster Linie:

Vertreterlnnen des ortlichen Sozialhilfetragers - Gesundheitsamt
Vertreterlnnen des ortlichen Sozialhilfetragers - Sozialamt

Vertreterlnnen des Uberdrtlichen Sozialhilfetragers - zustéandiges
Zielgruppenmanagement

Vertreterinnen von Einrichtungen und Diensten fur Menschen mit
Behinderungen der jeweiligen Region.

Pro Institution sollte der koordinierenden Stelle ein Ansprechpartner benannt

werden. Die standigen Mitglieder tragen im Rahmen einer personellen Kontinuitat
dafur Sorge, dass in jeder Sitzung eine Prasenz sichergestellt ist.

2. Nachfragende Person/Leistungsberechtigte

Die nachfragende Person/der Leistungsberechtigte hat ein Recht auf Teilnahme an

der Belegungskonferenz/Hilfeplankonferenz.

3. Gesetzliche Betreuer

Der gesetzliche Betreuer hat ein Recht auf Teilnahme an der
Belegungskonferenz/Hilfeplankonferenz.
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4. Person des persdnlichen Vertrauens

Nach Absprache mit der Koordinationsstelle kann die nachfragende Person/der
Leistungsberechtigte eine Person des personlichen Vertrauens hinzuziehen.

5. Verfahren

Die Personen nach Abs. 2 bis 4 melden ihre Teilnahme nach vorheriger Aufklarung
der fur die Koordination zustéandigen Stelle.

Abhéangig von den Erfordernissen des Einzelfalles kobnnen zu den Sitzungen weitere
Vertreterlnnen anderer Einrichtungen, Dienste und Leistungstrager eingeladen
werden. Dies ist der nachfragenden Person zuvor mitzuteilen. Sie muss der
Teilnahme weiterer Vertreterinnen zustimmen.

Geschéftsordnung

Die Belegungskonferenzen/Hilfeplankonferenzen geben sich eine schriftliche
Geschaftsordnung (siehe Anlage 1).

Geregelt werden sollte:

Sitzungsturnus und Einladungsfristen

Teilnehmerinnen

Geschaftsfuhrung und Leitung

Regelung fur Eilfalle

Regelungen zu Datenschutz und Schweigepflicht

Dokumentation

Zustandigkeiten im Bezug auf Zielgruppe, Region sowie Zugangs-/
Verlaufssteuerung

Geschéaftsfihrung

Die Geschaftsfuhrung und Leitung der Belegungs-/Hilfeplankonferenz obliegt der
koordinierenden Stelle der Stadt/des Landkreises. Die sich hieraus ergebende
Aufgabenstellung wird in 8 10 (4) Ziffer 1 - 3 der Vereinbarung zum
Betreuten Wohnen vom Dezember 2003 geregelt:

a) Geschéftsfuhrung der Belegungs-/Hilfeplankonferenz;

b) Verantwortung fur die Durchfihrung der Belegungs-/Hilfeplankonferenz
(Einladung, Sitzungsleitung, Dokumentation, Sammlung von
Aufnahmeanfragen, Zusammenarbeit mit dem LWV Hessen). Die Einholung
der Entbindung von der Schweigepflicht obliegt dem ortlichen Trager der
Sozialhilfe.

c) Verpflichtende Weitergabe der flr die Arbeit der Gremien erforderlichen
Informationen.



Eine besondere Bedeutung kommt dabei der Sitzungsvorbereitung mit der
Weitergabe der fir die Arbeit des Gremiums erforderlichen Informationen zu.



VI.

VII.

VIILI.

Aufnahmeverfahren

Das Verfahren der Antragstellung auf Leistungen im Bereich Wohnen ist
grundsatzlich in 8 11 der Vereinbarung zum Betreuten Wohnen (siehe Anlage 2)
geregelt. Details zum Ablauf ergeben sich aus der Anlage 3.

Zielgruppenspezifische Regelungen

Zielgruppenspezifische Regelungen sind moglich. Diese sind im Rahmen der
Geschaftsordnung zu regeln.

Sicherstellung des Datenschutzes

Es gelten die gesetzlichen Regelungen nach § 35 des Sozialgesetzbuches I, dem
2. Kapitel des Sozialgesetzbuches X sowie das Hessische Datenschutzgesetz.

Die Einholung der Entbindung von der Schweigepflicht obliegt der koordinierenden
Stelle. Die nachfragende Person kann die Schweigepflichtentbindung eingrenzen.

Personenbezogene Daten werden zur Klarung des Bedarfes und Festlegung der
gewinschten (Reha-)Leistungen nur weitergegeben, wenn diese zur Klarung des
Sachverhaltes tatsachlich erforderlich sind.

Die Dokumentation der Sitzungsergebnisse wird nur zweckgebunden verwandt und
ist so aufzubewahren, dass sie Dritten nicht zuganglich ist.



Anlage 1

Empfehlung fiar in einer Geschéaftsordnung aufzufuhrende
Regelungen:

Teilnehmerinnen
1. Standige Mitglieder sind in erster Linie:

Vertreterlnnen des ortlichen Sozialhilfetragers - Gesundheitsamt
Vertreterlnnen des ortlichen Sozialhilfetragers - Sozialamt
Vertreterlnnen des Uberdrtlichen Sozialhilfetragers - zustéandiges
Zielgruppenmanagement

Vertreterlnnen von Einrichtungen und Diensten fir Menschen

mit Behinderungen der jeweiligen Region.

2. Nachfragende Person/Leistungsberechtigte
3. Gesetzliche Betreuer
4. Person des persdnlichen Vertrauens

Sitzungsturnus und Einladungsfristen

Die Belegungs-/Hilfeplankonferenz tritt in einem einvernehmlich abgestimmten
Turnus zusammen. In der Belegungs-/Hilfeplankonferenz werden jeweils
Folgetermine abgestimmt Die Einladung muss mindestens 5 Arbeitstage vor der
Sitzung der Konferenz einschlief3lich aller erforderlichen Unterlagen vorliegen.

Nach vorheriger Aufklarung ist dem Wunsch der nachfragenden Person/des
gesetzlichen Betreuers/ der Person des personlichen Vertrauens nach einer
Teilnahme zu entsprechen und mit der Anmeldung zur Konferenz der
koordinierenden Stelle zu melden. Durch diese erfolgt eine entsprechende
Einladung.

Abhéangig von den Erfordernissen des Einzelfalles kobnnen zu den Sitzungen weitere
Vertreterlnnen anderer Einrichtungen, Dienste und Leistungstrager eingeladen
werden. Dies ist der nachfragenden Person zuvor mitzuteilen. Sie muss der
Teilnahme weiterer Vertreterinnen zustimmen.

Bei dem Personenkreis von Menschen mit einer geistigen Behinderung ist zur
Vorbereitung der jeweils folgenden Belegungskonferenz die Belegungsliste in
aktualisierter Form einschlieBlich der neuen Anmeldungen den unter
Ziffer lll 1 a) - d) genannten Mitgliedern in der Regel 5 Arbeitstage vor der
Konferenz zur Verfiigung zu stellen.



V1.

VII.

Geschéaftsfihrung und Leitung

Der koordinierenden Stelle obliegt die Geschaftsfiuhrung und Leitung der
Belegungs-/Hilfeplankonferenz.

Regelung in Eilfallen

Sofern Leistungen aufgrund der Besonderheit des Einzelfalles dringend vor der
nachsten Belegungs-/Hilfeplankonferenz erforderlich sind, besteht hierzu in
Absprache mit der koordinierenden Stelle und dem zusténdigen Leistungstrager die
Mdoglichkeit. Die Information/Beratung erfolgt dann in der nachstmdglichen
Belegungs-/Hilfeplankonferenz.

Regelungen zu Datenschutz und Schweigepflicht

Es gelten die gesetzlichen Regelungen nach § 35 des Sozialgesetzbuches I, dem 2.
Kapitel des Sozialgesetzbuches X sowie des Hessischen Datenschutzgesetzes.

Die Einholung der Entbindung von der Schweigepflicht obliegt der koordinierenden
Stelle. Die nachfragende Person kann die Schweigepflichtentbindung eingrenzen.

Personenbezogene Daten werden zur Klarung des Bedarfes und Festlegung der
gewinschten (Reha-)Leistungen nur weitergegeben, wenn diese zur Klarung des
Sachverhaltes tatsachlich erforderlich sind.

Die Dokumentation der Sitzungsergebnisse wird nur zweckgebunden verwandt und
ist so aufzubewahren, dass sie Dritten nicht zuganglich ist.

Dokumentation

Die Empfehlungen der Belegungskonferenz/Hilfeplankonferenz werden von der
koordinierenden Stelle einzelfallbezogen dokumentiert (Anlage 3).

Zustandigkeiten in Bezug auf  Zielgruppe, Region sowie
Zugangs-/Verlaufssteuerung

Gemall § 10 Abs. 3 der Vereinbarung zum Betreuten Wohnen soll die
Belegungskonferenz/Hilfeplankonferenz ab 1.1.2005 regelhaft tber alle Neuantréage
nachfragender Personen auf Leistungen im Bereich Wohnen nach dem SGB Xl in
den Belegungs-/Hilfeplankonferenzen beraten und Empfehlungen hierzu
aussprechen.

Neuanfragen sollen so frih wie mdglich behandelt werden, ggf. auch wenn die
sozialhilferechtlichen Voraussetzungen noch nicht abschlieBend geklart sind.
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Verlangerungen laufender Leistungen werden fir die Zielgruppen Menschen mit
seelischen Behinderungen und Menschen mit Abhangigkeitserkrankungen sowie fir
Menschen mit kdrperlichen Behinderungen in den Belegungs-/Hilfeplankonferenzen
beraten.

Alle Beteiligten der Belegungs-/Hilfeplankonferenz verpflichten sich, ihnen bekannt
werdende Aufnahmeanfragen fur Leistungen im Rahmen des SGB IX / Xl
unverzuglich der fir die Koordination zustandigen geschéftsfiihrenden Stelle beim
Landkreis/bei der kreisfreien Stadt mitzuteilen. Dies gilt auch fur Anfragen von
Personen aus anderen Herkunftsregionen.

Die Belegungs-/Hilfeplankonferenzen arbeiten zielgruppenspezifisch.



Anlage 2

Aufnahmeverfahren im Betreuten Wohnen nach § 11 Abs. 1 der
Vereinbarung vom Dezember 2003

,Uber die Aufnahme in das Betreute Wohnen entscheidet, auf Grundlage der
Antragsannahme und —bearbeitung des ortlich zustdndigen Tragers der Sozialhilfe, das
zustandige Zielgruppenmanagement des LWV Hessen im Benehmen mit der drtlichen
Belegungskonferenz nach 8§ 10. Die Entscheidung erfolgt auf Basis eines, vom 0drtlichen
Trager der Sozialhilfe veranlassten, fach- oder amtséarztlichen Gutachtens sowie einer
Aussage zu dem Hilfebedarf (Hilfeplan). Fir den Hilfesuchenden ist ein
Gesamtplanverfahren nach § 46 BSHG (8 58 SGB Xll) durchzufihren. Der LWV Hessen
erteilt die Kostenzusage und dberprift die Dauer der Maflinahme; hierbei ist die
Empfehlung der Belegungskonferenz zu bertcksichtigen.*

Zustandigkeitsregelung fur die Belegungs-/Hilfeplankonferenzen

Grundsatz:
Die Vorstellung der nachfragenden Person findet in der Herkunftsregion statt.

Ausnahmen:
Von der grundsatzlichen Regelung sind Ausnahmen nach Beteiligung der Herkunftsregion
nur in folgenden Fallgestaltungen moglich :
aus personlichen Grinden (Wunsch und Wahlrecht, Familie/Partnerschatft,
Schule/Studium, bisherige Lebensbeziige),
fur Personen, die auf3erhalb ihrer Herkunftsregion weiter versorgt werden (z.B. nach
Aufenthalt in Forensicher Klinik),
fur Personen, die aufgrund einer Abhangigkeitserkrankung eine Aufnahme
aul3erhalb der Herkunftsregion bendgtigen.
In diesen Fallgestaltungen findet eine Vorstellung der nachfragenden Person in der
Aufnahmeregion statt.

Verfahren:
Die zustandigen Geschéftsstellen informieren sich, wenn im Einzelfall einer
Ausnahmeregelung entsprochen wird.



Anlage 3

Dokumentation fir Belegungs-/Hilfeplankonferenzen

-10-



