
 
 

Wichtige Aspekte zur Bewerbung 
für ein Praktikum 
 

 
 
Tipp: 

 

Ihre Bewerbung ist Ihre Visitenkarte! Sie vermittelt den ersten Eindruck von Ihnen und Ihren Fähigkeiten. Stellen 

Sie Ihre Unterlagen strukturiert und aussagekräftig zusammen. Achten Sie besonders darauf, dass alle Kontaktda-

ten aktuell und korrekt sind. Ihre Bewerbung sollte folgende Unterlagen enthalten: 

 
 
Im Original 
 
 Ein aussagekräftiges Anschreiben, mit Angabe 

- eines eindeutigen Betreffs, damit wir Ihre Bewerbung zuordnen können  

- des Praktikumszeitraums 

- warum Sie das Praktikum absolvieren möchten (z.B. Pflichtpraktikum, oder freiwilliges  Praktikum) 

 Ihren Lebenslauf mit Angabe der aktuellen Anschrift, Telefonnummer und einer E-Mail-Adresse. 

In Kopie 
 
 Letztes Schulzeugnis bzw. Schulabschlusszeugnis 

 Ausbildungs- und/oder Studiennachweise 

 Beide Seiten des Schwerbehindertenausweises (soweit vorhanden)  

 
Übermittlungswege 
 
Wenn Sie sich bei uns bewerben möchten, übersenden Sie uns bitte Ihre Unterlagen per Post oder E-Mail. Achten 
Sie bei einer Bewerbung per E-Mail bitte darauf, das Bewerbungsunterlagen möglichst zusammengefasst in einer 
Datei und in einem gängigen Dateiformat, möglichst als PDF, übersendet werden. Die Datei sollte einen Umfang 
von 10 MB nicht überschreiten. Wir möchten Sie darauf aufmerksam machen, dass elektronische E-Mails wäh-
rend der Übermittlung vor unbefugten Zugriffen nicht sicher sind.   

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


