
WEN WIR SUCHEN 

Bist Du auf der Suche nach einer qualifizierten 
und abwechslungsreichen Ausbildung? Du inte-

ressierst Dich für eine Tätigkeit im öffentlichen Dienst mit Perspektive? Du möchtest durch Deinen 
Beruf daran mitwirken, dass Menschen mit einer Behinderung gleichberechtigt am gesellschaftlichen 
Leben teilhaben? Dann bist Du genau richtig bei uns. 

Wir suchen zum 01. September 2024 für unsere Hauptverwaltung in Kassel 

AUSZUBILDENDE FÜR DEN BERUF DER/DES  
VERWALTUNGSFACHANGESTELLTEN (m/w/d)

Bewirb Dich bei uns bis zum  
31. Dezember 2023.

Wir freuen uns darauf. 

Weitere Informationen findest Du  
auf unserer Internetseite  
www.lwv-hessen.de 

HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT? 

Bitte gib die Kennziffer  
K 1051 an. 

Gerne steht Dir für Fragen unsere  
Ausbildungsleiterin Birgit Behr,  
Telefon 0561 1004 - 2600,  
zur Verfügung. 

LWV Hessen 
Hauptverwaltung 
Fachbereich Personal 
Ständeplatz 6-10 
34117 Kassel 
ausbildung@lwv-hessen.de 
www.lwv-hessen.de 

WER WIR SIND  

Wir sind ein landesweiter Kommunalverband 
und beschäftigen an drei Verwaltungsstandorten 
in Kassel, Darmstadt und Wiesbaden rund 1.400 
Mitarbeitende. Rund 420 weitere sind in Förder-
schulen und -zentren und anderen Einrichtungen 
tätig. Unser Handeln orientiert sich an den Be-
dürfnissen und Wünschen von kranken, behin-
derten und s ozial benachteiligten Menschen. 
Wir fördern die Gesundheit, Selbstständigkeit 

und Lebensqualität dieser Men-
schen und stellen für Schwerbehin-
derte  Leistungen zur Teilhabe am 
Arbeitsleben sicher. 

WAS WIR BIETEN  

Du erhältst eine Ausbildungsvergütung i.H.v.
zzt. 1.068,26 Euro, ein kostenloses Deutsch-
landticket

Deine Übernahmechancen sind sehr gut
30 Tage Urlaub
Erleichterter Einstieg durch Einführungstage
Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeit
Du wirkst in verschiedenen Ausbildungspro-

jekten eigenverantwortlich mit
Während und nach der Ausbildung kannst

Du Dich in internen und externen
Seminaren weiterent- 
wickeln

Das erwartet Dich:  
Du... 
lernst Arbeitsprozesse zu planen und zu orga-

nisieren
bearbeitest Personalangelegenheiten
erwirbst Kenntnisse über die Aufstellung von

Haushaltsplänen und die Rechtmäßigkeitsprü-
fung von Verwaltungsakten

wirst drei Jahre den Berufsschulunterricht an
der Friedrich-List-Schule und am Verwaltungs- 
seminar des Hessischen Verwaltungsschul-
verbandes in Kassel besuchen

Das bringst Du mit: 
Realschulabschluss
Gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik
Du arbeitest gerne im Büro und der Umgang

mit dem PC macht Dir Freude

Bewerbungen von schwerbehinderten Men-
schen werden bei gleicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 


